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. SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat a Statek Statisztikai Elemz8 Kozpont Kft. egyszerii beszerzési feladataival kapcsolatos
szabalyokat hatdrozza meg,

lelen szabdlyzat mindazon beszerzéseket foglalja magaba, melyek nem tartoznak a Kbt.
hatdlya ald, azaz a mindenkori kdzbeszerzési értékhatar alatti, valamint a Kbt. akal
meghatarozott kivételi kérbe tartozé beszerzések esetén jelen szabalyzat szerinti egyszeri
beszerzési eljarast kell lefolytatni:

Il.  BESZERZES IGENYLESE, ENGEDELYEZESE

A Tarsasag egyes egységeinek beszerzési igényei az Ugyvezett.‘i lgazgatd irdasos engedélyével
indithatdak.

A beszerzés elinditasa elStt a gazdasdgi vezetdvel egyeztetni kell a beszerzést illetéen az
alébbiakat figyelembe véve:

- Mennyire tervezett a beszerzés
- Beszerzés forrdsa (vallalkozasi bevétel, tdmogatas)

- Adott esetben mennyi az év hatralévd kerete az adott fajta beszerzésnél

li/1. NETTO 200 EZER FORINTOT MEG NEM HALADO BESZERZESEK

A beszerzési igény kezdeményezése az igényl6 feladata, aki tovabbitja igényét a beszerzés
lebonyolitasaért felelds referensnek.

Amennyiben az adott beszerzés becsiilt értéke nem haladja meg a netté 200 ezer forintot,
nem sziikséges szerzddést kétni,

A beszerzésekért felel6s munkatérs beszerzi az Ugyvezet Igazgatd jovahagydasat az igényelt
drura/szolgéltatdsra, majd megkezdi a beszerzés elGkészitését:

- kereskedelmi forgalomban elérhetd és &sszehasonlithaté mddon kivalaszt 3
terméket;

- az dsszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentalja;

- firashan az Ugyvezetd Igazgatd elé terjeszti a lehetSség szerint legalacsonyabb
értékd 3 termék ismertetdit (tulajdonsag, mindség, ar).

- Az Ugyvezet§ Igazgatd engedélye utdn gondoskodik a kivalasztott termék
beszerzésérél. lrasban megrendeli a beszerezni kivant terméket/termeékeket,
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melyet az ajénlattevé - ugyancsak irdshan a termék minden lényeges
tulajdonsdgaval egylitt- visszaigazol.

- Az ajanlattevé megkiildi a megrendeléshez sziikséges proforma szamldt,
dijbekérdt;

- ajanlatkérd a szdmlazdsi dokumentdcién feltiintetett hatériddig gondoskodik az
Gsszeg atutalasardl az ajanlattevd megjelslt szamlajara.

[1/2. NETTO 200 EZER FORINTOT ELERG, ILLETVE MEGHALADO BESZERZESEK

A netto 200 ezer forint értékhatdrt meghaladd értékii, dru beszerzésére, vagy szolgéltatas
megrendelésére irdnyulé szerzGdést, egyéb kételezettségvallaldst a Tarsasag kizardlag irashan
kdthet. Irdsban kététt szerzédésnek mindsiil az elkiild6tt és visszaigazolt megrendelés is,

Amennyiben g beszerzés értéke meghaladja o netté 3 millio forintot, a beszerzés
lebonyolitdsahoz a Statek Kft. Feliigyel&bizottsiga és az Alapito jovahagydsa szii kséges.

Legaldbb harom, a szerzédés teljesitésére alkalmas, tulajdonosi szerkezetében eltérd
gazdasagi szerepl6tdl sziikséges drajanlatot kérni.

Nem fogadhatd el ajanlat olyan gazdasagi szereplstdl,

- akinek lejart kéztartozésa van,

- aki gazdasdgi vagy szakmai tevékenységével kapcsolatban biincselekményt
kovetett el és a blincselekmény elkdvetése jogerds birosagi ftéletben megéllapitast
nyert;

- akinek a tevékenységét a biintetSjogi intézkedésekrsl szdlé térvény alapjan a
Birésag jogerdsen korlatozta;

- akinek tevékenységét felfiiggesztették;

- aki végelszamolas, csédeljaras, felszamolas alatt all;

- aki nem mindsiil atlathatd szervezetnek;

- aki az ajanlatkérésben elSirt adatszolgaltatdsi kotelezettség teljesitése soran a
valésagnak nem megfelelé adatot szolgaltat.

A fenti kizérd tényez6k ellendrzése torténhet elézetesen nyilvanos adatbazisokban fellelheté
adatok alapjan, vagy az ajanlatkérés soran az ajanlattevé altal benyujtott nyilatkozat alapjan.

I/2/1. BESZERZES! IGENY MEGHATAROZASA

Az igénylének meg kell hatdroznia az ajanlatkérés részét képezd miiszaki leirdst, olyan
részletességgel és tartalommal, amely alkalmas a beszerzés soran valé alkalmazasra.
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11/2/2. SZERZODES FELTETELEINEK MEGHATAROZASA

Az igénylé altal az egyszerli beszerzési aljaras el6készitésének részét képezi a beszerzést
realizalé szerzédés feltételeinek jovahagyasa, tekintettel az alabbiakra:

szallitasi, vallalkozasi feltételek;

pénzlgyi feltételek (az ellenszolgaltatds teljesitésének modja és feltételei, fizetési
hataridd, pénziigyi teljesitési iitem);

teljesités helye, ideje, széllitasi, teljesitési itemterv;

jotallasi feltételek;

szavatossagi feltételek;

felmondas;

elillds joganak kikotése.

11/2/3. AJANLATKERES

Az egyszer(i beszerzések megvaldsitasa ajanlatkérés Gtjan torténik.

Az ajanlattevik altal elkiildott ajanlatok dsszehasonlithatdaknak kell lenniik.

Az ajanlatkérés sordn a pénzligyi és beszerzés trgya szerinti szakmai tartaimat a beszerzés
soran kézrem(ikédd gazdasagi és.a beszerzésért felelds munkatars adja meg.

Az ajanlatkérést a heszerzésért felelds referens inditja el, amennyiben az dltala lebonyolitandé
ajanlatkéréshez szilkséges, az ilietékes munkatarsak bevondsaval a beszerzés targydval
kapcsolatban kiegészit§ tajékoztatds adasat, konzultaciot, helyszini bemutatast/bejardst

sZervei.

Ajanlatkérés tartalma:

ajanlatkérd neve, elérhetdsége;

beszerzés targyanak megnevezése;

beszerzés targyanak részletes leirdsa, a beszerzés mennyiségének régzitése;
teljesités helye, hatdrideje, az ellenszolgdltatassal kapcsolatos kikdtések,
feltételek;

szerzGdéstervezet;

Ajanlattevdk altal benyajtando adatok:

dsszehasonlitdsra alkalmas, egyértelm(i irdsbeli ajanlat szallitasi/teljesitési
hatariddvel, arral, fizetési mdddal, fizetési hataridével, jotallas megjeldlésével;
nyilatkozat, amelyben az ajanlattevé elfogadja az ajanlatkérés feltételeit é&s a
szerz8déses feltételeket;

alairasi cimpéldany egyszerl masolati példanya;

az ajanlattevod kapcsolattartojanak elérhet8sége (telefon, mobil, email cim, pontos
cim)
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|1/2/4. BESZERZESI ELIARAS LEBONYOLITASA, AIANLATOK ELB/RALASA

Az egyszer(i beszerzés lebonyolitasaért felelds referens:

az ajanlatokat atveszi,

elvégzi az ajanlatok tartalmi és formai ellenérzését;

sziikség szerint szakmai, pénziigyi/gazdasagi, jogi egyeztetéseket folytat;
sziikség szerint hianypotlast, felvilagositast, kér az ajanlattevétol;

az értékelési szempontok szerint 6sszehasonlitja az ajanlatokat;
javaslatot tesz a dontéshozo részére az aldbbiak tekintetében:

o
o
@]
o
ir

a benytjtott ajanlatok érvényessége/érvénytelensége;
az eljaras eredményessé/eredménytelenné nyilvénitasa;
nyertes ajanlat kivalasztasa;
2. legjobb ajanlat kivalasztasa

asban értesiti az ajanlattevéket a déntéshozé dontésérdl;

11/2/5. SZERZODESKOTES

Az ajanlattevd el6késziti a megkdtendd szerz6dést, melyet elkiild az ajanlatkérs részére.
Ajanlatkéré a szerz6dést sziikség szerint megvizsgaltathatja jogédsszal, és a gazdasagi

vezetdvel.

A létrejott szerz6dés alapjan a Tarsasag megrendelheti a beszerzés targyat képezd arut, vagy
igénybe veheti a szolgdltatdst.

I,

FGYEB RENDELKEZESEK

Amennyiben a beszerzés értéke meghaladja a mindenkor hatalyos kézbeszerzési értékhatart,
a beszerzéseknél a kozbeszerzési torvényben (2015. évi CXLIII. tv.) foglaltak szerint kell eljarni.

Jelen szabalyzat 2020. 06. 22-én lép hatélyba.

Budapest, 2020. 06.18.

ugyvezetd igazgato
/§T'ATEK KFT.
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