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1. Altalanos rendelkezések

1.1. A Szervezeti és Miitkodési Szabdlyzat célja

A Szervezeti €s Mikodési Szabdlyzat hatdrozza meg a STATEK Statisztikai Elemzé Kozpont
Korlatolt Feleldsségli Tarsasag (a tovabbiakban: Térsasdg) szervezeti felépitését, tovabba a
miikddésre vonatkozé mindazon rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mas hataskorbe. A
Szervezeti ¢és Miikddési Szabalyzat a kialakitott cél- és feladatrendszerek, tevékenységek és
folyamatok &sszehangolt mlikddését, raciondlis és hatékony kapesolati rendszerét tartalmazza.

A Szabalyzat a STATEK Statisztikai Elemzé Koézpont Korlatolt Felelosségii Tarsasig minden
munkavallaléjara kiterjed.

1.2 A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elfogadisa, jovahagyasa

A Szervezeti és Milkodési Szabélyzatot a Tarsasag ligyvezetd igazgatdja (a tovabbiakban: ligyvezetd)
késziti el6 és a Feliigyeld Bizottsag véleményezi. A szabadlyzat a Kozponti Statisztikai Hivatal
elndke, mint a tulajdonosi jogok gyakorloja jovdhagyasdnak idépontjaval 1ép hatalyba, és
hatérozatlan idére szol.

1.3 A Tarsasag jogallisa, célja

A STATEK Kft. a Magyar Allam 100%-os ‘tulajdonaban 4ll6 korlatolt felelésségli tarsasdg. A
Tarsasag felett —a hivatalos statisztikarél széld 2016. évi CLV. térvény (tovabbiakban: Stt.) 7. § (8)
bekezdése értelmében a tulajdonosi jogokat a Kozponti Statisztikai Hivatal elndke gyakorolja.

Stt. 7. § (7) bekezdése alapjan a Kozponti Statisztikai Hivatal (tovabbiakban KSH) az adatok
gyujtéséhez, az adatok feldolgozasdhoz, és az adatok kozzétételchez kapcsolodd feladatait a KSH
elndke altal alapitott, a Magyar Allam 100%-os tulajdonaban &ll6 Statisztikai Elemzé Kozpont
Korlatolt Felelosségli Tarsasag bevonasaval latja el.

2. A Térsasag mikddési rendjét meghatarozé dokumentumok

A Tarsasag torvényes milkodését az alabbi — a hatalyos jogszabalyokkal oOsszhangban allé —
alapdokumentumok hatarozzak meg:

az Alapitd Okirat

a Szervezeti s Miikodési Szabalyzat
a Tarsasag egyéb bels6 szabalyzatai
az Alapitoval kotott megéllapodasok
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3. A Tarsasag alapadatai, feladata

3.1 A Tarsasag alapadatai

A Térsasag cégneve: STATEK Statisztikai Elemz6 Kézpont Korlatolt Felelgsségti Tarsasag
A Tarsasag roviditett neve: STATEK Kft.

A Térsasag idegen nyelvii cégneve: STATEK Centre for Statistical Analysis Ltd,

A Tarsasag székhelye: 1024 Budapest, Keleti K4roly u. 5-7.

A Térsasag székhelye egyben a kdzponti tigyintézés helye is.

A Tarsasag posta cime: 1024 Budapest, Keleti Karoly utca 5-7.

A Tarsasag e-mail cime: info@statek.hu

A Tarsasag honlapja: www.statek hu

A Térsasag nyilvéantartdsat a Cégbirosag: Févérosi Torvényszék Cégbirdsaga végzl.

A Tarsasag cégjegyzék szdma:.01-09-175125

A Térsasag alapitasanak idépontja: 2013. jimius 20.

A Tarsaség alapitoja: a Magyar Allam

A Tarsasdg felett a tulajdonosi jogokat a Kézponti Statisztikai Hivatal elndke gyakorolja.
A Tarsasag statisztikai szamjele: 24399029-8411-113-01

A Tarsasag pénzforgalmi jelzészama: 11705008-20500973 (forint)

A Téarsasag adoszama: 24399029-2-41

3.2 A Tarsasig tevékenységi kore (TEAOR *08)

4619 Vegyes termékkorti tigynoki nagykereskedelem
4701 Csomagkiildd, internetes kiskereskedelem

5811 Kodnyvkiadas

5812 Cimtérak, levelezéjegyvzékek kiadasa

5814 Folydoirat, idészaki kiadvany kiadasa

5819 Egyéb kiaddi tevékenység

5829 Egyéb szoftverkiadas

6209 Egyéb informacio-technologiai szolgaltatas
6311 Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas
6399 M.n.s. egyéb informécios szolgaltatas
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1 7022 Uzletviteli, egyéb vezetési tandcsadas
7220 Téarsadalomtudomanyi, human kutatis fejlesztés
7320 Piac-, kozvéleménykutatas
8121 Altaldnos épiilettakaritas'
8411 Altaldnos kozigazgatés
8559 M.n.s. egyéb oktatas
9609 M.n.s: egyéb személyi szolgaltatss®

3.3 A Tarsasag feladata

A Tarsasag feladata: az Stt. értelmében a Kozponti Statisztikai Mivatal (a tovabbiakban: KSH)
részére végzett, az adatok gytijtéséhez, az adatok feldolgozasihoz és az adatok kozzétételéhez
kapcsolodo kézhatalmi tevékenység,

3.3.1 A Tarsasdg kdzhatalmi (fétevékenység szerinti) feladata:

A Kdzponti Statisztikai Hivatal altal Magyarorszag teriiletén kijelslt telepiiléscken végrehajtandé
adatfelvételek, mint kézhatalmi feladatok ellatasa.

A Tarsasag a kiemelt, fétevékenységi kérébe tartozé kozhatalmi feladatait, a KSH és STATEK Kft.
kozott létrejott mindenkor hatalyos Egyiittmiikédési megallapodasban foglaltak szerint kételes
ellatni. A Térsasdg feladata az adatfelvételek végrehajtasshoz szitkséges osszeirdi haldzat
biztositasa.

3.3.2 A Térsasag egyéb feladata:
A Tarsasag egyéb feladatai korében, az alapité okiratban meghatirozott feladatokat, mint
bevételszerzd tevékenységet latja el.

A Tarsasag altal villalt, egyéb tevékenység korébe tartozd, feladatok ¢llatisa nem veszélyeztetheti a
kodzhatalmi (féteveékenysége) feladatai ellatasat.

! tevékenységi kor felvéve 2018. okt6ber 12. napjén
2 tevékenységi kor felvéve 2018, oktdber 12. napjan.
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4. A Tarsaség szervezete

4.1 A Tarsasag szervezeti felépitése

A Téarsasag szervezeti felépitését az 1. sz. mellékletben talalhatéd szervezeti diagram tartalmazza.

4.2 A tulajdonesi jogok gyakorldja
A tulajdonosi jogok gyakorloja a Kdzponti Statisztikai Hivatal elndke.

A tulajdonosi jogok gyakorldja a Tarsasdgot érintd dontéseit irdsban hozza meg, €s errdl irdsban
értesitl az ligyvezetot.

A tulajdonosi jogok gyakorldja kizdrélagos hatdskoreit a Tarsasag Alapitd Okirata tartalmazza,

4.3 Feliigyel6 Bizottsdg

A Téarsasag miikodésének ellendrzése érdekében a Tarsasagnal 3 tagh Feliigyeld Bizottsag miikodik.
A Feltigyeld Bizottsag tagjait a tulajdonosi jogok gyakorléja nevezi ki és hivia vissza a Ptk.
Rendelkezései szerint. A FeliigyelGbizotisagi tagségra vonatkozd rendelkezéseket a mmdenkor
hatalyos Feliigyel6bizottsgi Ugyrend rogziti.

A Felligyeld Bizotisig a jogait ¢és kotelezettségeit testiiletként gyakorolja.

A Tarsasagon beltll a Feliigyel6 Bizottsag ellendrzi az figyvezetést a legfébb szerv részére, e korben
feliigyeli a Tarsasédg milkodését és a gazdalkodasat.

4.4 Konyvvizsgalo

A Térsasignal dllandé kényvvizsgalé miksdik. A konyvvizsgalét a tulajdonom jogok gyakorléja
vélasztja.

A kdnyvvizsgélé feladata:

a.) A konyvvizsgdlal szabdlyszerli elvégzése és az alapjan fliggetlen kdnyvvizsgaldi jelentés
formdjéban dllasfoglalds arra vonatkozdan, hogy a Térsasig beszamolcga megfelel-e a
jogszabalyoknak és megbizhato, valos képet ad a Téarsasdg vagyoni, pénziigyi és jovedelmi
helyzetérdl, miikodésének gazdasagi eredményérdl.

b.) Minden olyan tovabbi feladat, amit a kdnyvvizsgald szamara jogszabalyok eléimak,
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4.5 A Tarsasag operativ iranyitisa®

A Térsasag vezet6i:
- Ugyvezet6 igazgatod
- Gazdasagi vezetd

Az tigyvezetd kozvetlen irdnyitasa ala tartoznak:
- Gazdaségl vezetd

- Adatgy(jtési vezetd

- Halézati koordinatorok

- Titkéarsag

A gazdasagi vezet6 kdzvetlen irdnyitdsa ala tartoznak:
- Gazdasagi munkatars

Adatgyiijtési vezetd kdzvetlen iranyitasa al4 tartoznak:
- Szakimai koordinator

- Adatgytijtési szervezok

- Osszeiréi haldzat

Halézati koordinatorok kdzvetlen iranyitasa ala tartoznak:
- Adminisztratorok

Az sszeird hélézat iranyitdsat, szervezését, feladatainak meghatdrozasat a mindenkor hatalyos
KSH-STATEK Kft. kozott létrejstt Egyiittmitkodési megallapodasban foglaltak szerint kell
végrehajtani.

A STATEK Kft., a Tarsasag kozhatalmi (fotevékenység szerinti) feladatellatasdhoz a KSH részérol
biztositott pénziigyi fedezetet, a mindenkor hatalyos Tamogatasi szerz6désben rigzitettek szerint
hasznalhatja fel.

A Térsasag vezetfi, az adatgyjtési vezetd, a szakmai koordindtor, az adatgylijtési szervezd, az
informatikai munkatdrs, és a hdlozati koordinatorok teljes koriien felelnek az iranyitasuk és az
ellendrzésiik ala tartozd teriilet tevékenységének eredményességéért, szabalyszerliségéért, ezen célok
elérése érdekében kotelesek minden sziikséges intézkedést megtenni.

4.6 A Tarsasag iigyvezetije

Az ligyvezetd — a Polgari Torvénykdnyv elbirdsai szerint — felelds a Tarsasag térvényes milkddéséert,
az eredményes gazdalkodasért, gyakorolja a munkaltatoi jogokat, és dont a Tarsasag miikodésével
kapcsolatban minden olyan iigyben, amelyet jogszabély vagy a Tarsasdg Alapité Okirata nem utal
mas hatdskorébe. A tarsasdgi torvény vagy mas jogszabaly, illetve a Tarsasag Alapitd Okirata altal
meghatdrozott iigyeken kiviil az tigyvezet6 feladat- és hataskdre kiiléndsen:

a.) Felelos a Téarsasdg gazdasdgi céljainak, feladatainak és érdekeinek minden tdrvényes
eszkozzel torténd, magas szinvonald érvényesitéséért.

b.) Meghatirozza a Tédrsasig szervezeti felépitését és miikddésének f6bb szabalyait.

c) Irényitasi jogkoréhez kapcesoloddan utasitdst ad, hataridéket tliz ki, t6bb beosztottat érintd
feladatkiadds esetén a munkavégzést koordinalja.

3 modositotta: STK-KI-2018-613. okirat
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d) Figyelemmel kiséri, ellenérzi és értékeli a kiadott feladatokat és gondoskodik az értékelés
eredményének visszacsatolasardl.

e) Dontési jogkort gyakorol a feleldsségi korébe tartozd, vagy oda utalt feladatok végrehajtasa
soran annak érdekében, hogy a Tarsasag céljait megvaldsitsa.

f) Tevékenysége sordn koteles érvényre juttatni a jogszabalyok, illetve a Tarsasag belsd
szabdlyozéasainak rendelkezéseit,

g.) Felelds az ellatand6 feladatokhoz szitkséges erbforrasok megtervezéséért.

h) Tervezi €s mikddteti a tulajdonosi jogok gyakorléjaval és az iizleti partnerekkel vald
kapcsolattartds rendszerét.

i) Iranyitja az allamigazgatisi, illetve a szakmai és érdekképviseleti szervekkel torténd
kapcsolattartast.

i) A munkaltatdéi jogkérét a jogszabdlyokban, valamint a Téarsasidg Alapité Okiratiban és a
mindenkor hatdlyos Szervezeti és Mikddési Szabalyzatdban foglaltaknak megfeleléen
gyakorolja.

k) Intézkedik a munka-, és tlizvédelmi eldirasok betartasardl.

1) Meghatarozza a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozé vezet6k kozotti munkamegosztast.

m.) Gyakorolja mindazon jogokat, és elldtja azokat a feladatokat, amelyeket a Tarsasag belsd
szabdlyzatai a hatasko6rébe utalnak.

n) Utasitasadasi és alairési jogkdre — a jogszabalyok keretei kdzott — kiterjed a Tarsasagot
érintd minden kérdésre

o) A Tarsasag ondllo képviseletére jogosult a Tarsasdg nevében 6nallé cégjegyzésre jogosult az
Alapité Okiratban foglaltak szerint. Képviseleti jogkorét esetenként, vagy az iigyek
‘meghatarozott korében a gazdasagi vezetbre atruhazhatja.

4.7 A Tirsasag gazdasagi vezetdje

Az ligyvezetd munkajat (iranyito, tervezd, szervezd, ellendrzd, értékeld tevékenységét) a gazdasagi
vezetd segiti meghatirozott feladatokkal, jogokkal és kotelezettségekkel. A gazdasigi vezetd
szakiranyl képesitéssel rendelkez6 személy, akinek hatdskore és feleldssége kiterjed a munkakére és
munkakori leirésa szerinti feladatokra. A gazdasigi vezetd feladata és hataskére kiilénésen

a) Gondoskodik a gazdalkodas rendjének kialakitdsardl és a gazdélkodds szabélyainak
betartasarol.

b.) Irényitja, szervezi €s ellendrzi a Tarsasag teljes szdmviteli, pénziigyi, tervezési, elszamolasi
rendszerét, munkatigyi és bérgazdalkodasi tevékenységét.

c) A Tarsasig vagyonarol, a gazdasagi miiveletekr6l olyan nyilvantartdsi rendszert alakit ki,
amely az eszkdzok és forrdsok 4dllomanyét, valamint az azokban bekdvetkezett valtozasokat
naprakészen tartalmazza a szdmviteli eléirasoknak megfeleléen, és biziositja a tulajdon
védelmére vonatkozé ellendrzési és nyilvantartasi kotelezettségeket.

d) Felelés az egyéb mds adminisztracios feladatok ellatasdért, az adatszolgaltatasi
kotelezettségek pontos teljesitéséért.

e) Felel6s a cég fizetdképességének megtartasaért, a gazdilkodashoz szitkséges pénzeszkdzok
mindenkori biztositasaért.

f) Kozremlkodik az éves beszdmolod (mérleg, eredmény kimutatas, kiegészitd melléklet, iizleti
jelentés) elkészitésében, az el irt hatariddk betartasa mellett.

g) Megszervezi az allami koltségvetéssel szemben fennallé kitelezetiségek nyilvantartisat, a
vonatkozé rendeletek, utasitasok betartasat.

h) Megszervezi, irdnyitja és ellendrzi a KSH részére teljesitendd jelentések, adatszolgaltatasok
rendszerét és biztositja az ezzel kapcsolatos hataridék betartasat.
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i) Gondoskodik a szdmviteli- és addjogszabilyokban eloirt, valamint az Alapité Okiratban
meghatarozott kényvvezetési, elszamoldsi, beszamolasi, zéardsi, adatszolgaltatasi,
nyilvantartasi, adobevallasi, ad6fizetési kitelezettségek teljesitésérdl. '

i) Osszefogja és ellendrzi a jogszabalyokban, az Alapité Okiratban, a belsé szabélyzatokban,
az Alapitdi és feltigyel6bizottsagi hatarozatokban meghatirozott gazdalkodasi szempontii
feladatok végrehajtasat.

k) Kdozremiikddik a Tarsasdg tdmogatasi igényének kidolgozasaban.

1) Irdnyitja és ellendrzi a pénzligyi, szdmviteli, munkaerd- és bérgazdalkodassal kapcsolatos
feladatok ellatasat.

m.) Kozremitkddik a munkavallalok munkabérének szamfejtésében, a tappénziigyintézésben és
a szabadsagok nyilvantartasaban.

1) Osszefogja és ellentrzi az tizleti tervben meghatérozott feladatok pénziigyi végrehajtdsat.

o) Gondoskodik a Tarsasag pénziigyi kitelezettségeinek teljesitésérol.

p) Elldtja a bankszdmldk kezelésével és banki 4tutaldssokkal kapcsolatos feladatokat,
naprakészen konyveli a bankforgalmat.

q.) Kapcsolatot tart a szdmviteli-, bérszamfejtési szolgéltatoval valamint a kényvvizsgaloval.

r) Szakmai feliigyeletet gyakorol a feladatkorébe tartozo tevékenységet végzé személyek vagy
vallalkozasok munkaja felett, felelos programjaik és tevékenységiik koordinaldsaért

s.) Kozremiikddik a gazdasagi-pénziigyi feladatok megoldasaban, az ellendrzések
lebonyolitasaban, a szabalyzatok aktualizalasaban.

t) Felligyeli a Tarsasag finanszirozasi rendszerének alakulasat

u) Rendszeresen beszdmol az iigyvezetének a Tarsasag pénziigyi helyzetérél.

v.) Az ligyvezetd tavollétében a gazdalkodasi, a pénziligyi, valamint egyéb, meghatarozott
iigyekre vagy ligycsoportokra adott eseti meghatalmazason alapuld feladatok tekintetében
helyettesiti az ligyvezetdt,

A fenti feladatellatasban a gazdasagi vezetd iranyitja a gazdasagi Gigyintézé munkajat.

4.8 Az adatgyiijtési vezetd

Az adatgyiijtési vezetd feladata a Tarsasag adatgy(ijiéseinek eldkészitése, megszervezése oly
moédon, hogy az adatgylijtéseknél az elvart megvaldsulasok minél jobban teljesiiljenek, az
adatmindség javuljon. Az adatgyiijtések végrehajtasinak folyamatos feliigyelete, értékelése. Az
adatgytijtési szervezdk kivalasztisa, munkdjuk irdnyitdsa, ellenOrzése, értékelése, az Osszeirok
adatgylijtés szervez$hdz 1orténd rendelése. Az Osszeirdk kivalasztasa. Az Osszeirok kérdezés-
technikai, kompetencia oktatdsanak megszervezése, iranyitasa. A Tdarsasdg altal fétevékenységként
végzett adatgyljtések esetében kapcsolattartds a KSH Szervezeti és Miikidési Szabdlyzat szerint
illetékes szervezeti egységével/egységeivel. Javaslattétel a Térsasdg szakmai teljesitményének
javitasat célzé szakmai, modszertani, Gzleti fejlesztésekre. Szdbeli, irasbeli beszamolok készitése,
az adatgyiijtési munka értékelése,

4.9 Szakmai koordinator

A szakmai koordinator feladata az adatgyiijtési vezetd munkdjénak szakmal tamogatdsa, az
adatgylijtés hatékonysdganak biztositasat és novelését célzd javaslatok megtétele. Részvétel az
Osszeirok kérdezés-technikai, kompetencia oktatdsanak megszervezésében. Kozremiikddés a
Budapest, Pest megyei adatgylijtési szervezok kivédlasztasdban. Kiemelt feladata a Budapest, Pest
megyei adatgylijtési szervezék munkdjdnak kozvetlen irdnyitdsa, ellenGrzése, értékelése, az
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Osszeirok adatgylytési szervezéhoz torténd rendelése. Budapest, Pest megyében kizremiikddés az:
osszeirdk kivalasztasiban, uj Osszeiréd felvételének elékészitésében. Javaslattétel a Téarsasag
szakmai teljesitményének javitasit célzd szakmai, médszertani, iizleti fejlesztésekre. A Budapest,
Pest megyében foly6 adatgy(ijtési munka frasbeli értékelésének elokészitése.

4.10 Adatgyiijtési szervezék

A tertiletileg hozzijuk rendelt dsszeirdk altal végrehajtasra keriild adatgylijtések kdrzetesitése a
KSH altal kiadott cimlista alapjan. Optimalis dsszeirdsi munkakérzetek kialakitdsa a hatékonyabb
feladatellatds biztositasa érdekében. Az Osszeirdk toborzésa, javaslattétel kivalasztasukra.
Kézremiikodés az &sszeirdk kérdezéstechnikai felkészitésében, fejlesziésében, kompetencia-
képzésiikben. Az adatgylijtési szervez6hoz rendelt Ssszeirdk titemes munkavégzésének ellenérzése,
szitkség esctén javaslattétel a munkafolyamatok, munkaksrdk moédositaséra. Felelosséggel tartozik
a teriiletileg hozzarendelt Gsszefrdsi korzetben a feladatellatishoz sziikséges Osszeirasi 1étszam
biztositasaért. Az Osszelr6k teljesités igazolisanak elékészitése, murkdjuk értékelése.
KézremitkSdés a feladatellitis megtervezésében, megszervezésében oly médon, hogy az elvart
teljesitmények, az adatfelvétel, az adatok minésége javuljon.

4,11 Halézati koordinatorok

Tertileti hatallyal az adatgy(ijtés vezeté, szakmai koordindtor valamint az adatgyiijtés szervezdk
munkajanak segitése. Javaslattétel a Téarsasdg szakmai teljesftményét célzd fejlesziésekre. Szakmai
feladatok teljesitésének irasbeli értckelése, problémak feltardsa, javaslatiétel azok megoldaséra.
Kozremiikodnek a Téarsasdg éves lizleti tervének kidolgozasaban. Kapcsolatot tartanak fenn a
milkddési tertiletikon Jévé megrendelbkkel, hivatalos partnerekkel a Tarsasag iizletpolitikai
céljainak megvalositasa érdekében. Gondoskodnak a jogszabalyok, belsé szabalyzatok el6irdsainak
betartasardl, az ligyvezetd dontéseinek végrehajtasarol. Munkdjukat az ligyvezetd iranyitasaval és
adminisztritori segitséggel 1atjak el.

4.12 Informatikai csoport?

Ellatja a Tarsasag kozfeladatai végrehajtaséval osszefliggs informatikai fejlesztési- és lizemeltetési
feladatait a KSH és a Statek Kft. k6z6tti megéllapodasban foglaltakkal 6sszhangban.

4.13 A Titkarsag

A Titkéarsag ellatja az tigyvezetd munkajat kozvetleniil segitd feladatokat, valamint a Téarsasag piaci
tevékenysége korében teljesitendd takaritasi és portaszolgalati feladatokat, ennek keretében:®

a.) kozremiikodik a Térsasag értekezleteinek eldkészitésében, a targyalisok héttéranyagainak
Osszeallitasaban;

b.) az értekezleteken készitett hatarozatok, jegyzékonyvek, emlékeztetdk alapjan hozott dontések
végrehajtisanak és a hatariddk betartisanak ellen6rzését;

c.) a Tarsasag bejové- €s kimend posta bontasat, iktatdsat, kézbesitését megszervezi;

d.) iktatja a bejévd szamlakat; ellatja a Téarsasag adminisztracids feladatait;

4 médositotta: STK—KI-2018-613. okirat
* médositotta: STK-KI-2018-537. okirat
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e.) ellatja a Téarsasdg mikodésére vonatkozd szervezeti stratégiaval kapcsolatos tervezési és
elokészitési feladatokat, a stratégia koordindcidjat- valamint nyomon kévetését;

f.) a Térsasag projektjeinek munkéjat koordinélja, szervezi, segiti;

g) részt vesz a munkavéllalok munkaviszony kezdetének és megsziinésének érdemi
dgyintézéseben;

h.) nyilvantartasba veszi a belép6/kilépd munkavallalokat, az illetékes kollégéknak jelzi a
bejelentési kitelezettséget;

i.) gondoskodik a kiilsé munkatdrsak nyilvantartasanak vezetésérol;

J.) a Tarsasag piaci tevékenysége kérében gondoskodik az épiiletek 4ltalanos takaritdsi
feladatainak megszervezésérol, ellatasarsl; ©

k) a Tarsasdg piaci tevékenysége korében gondoskodik a portaszolgilat feladatainak
megszervezésérol ellatasarol.”

4.14 Helyettesitési rend®

Az ligyvezetSt tavolléte esetén a gazdasagi vezet$ helyettesiti, gazdalkodasi, pénziigyi, valamint
egy¢b, meghatarozott iigyekre vagy iigycsoportokra adott eseti meghatalmazason alapulé feladatok
ellatasaval.

A gazdasdgi vezetd képviseleti joga az ligyvezetd helyettesitésekor — sajit munkakéri leirdsaban
(T4jékoztatd) meghatarozott feladatok mellett — az azonnali intézkedést igényld déntések
meghozataldra, az ilyen jellegh feladatok végrehajtdsira terjed ki. A képviseleti jog atruhdzésa
minden esetben irasban, meghatarozott igyekre vagy iigycsoportokra vonatkozoan torténik.

A gazdaséagi vezetst tavollétében az ligyvezets igazgatd helyettesiti.

Az adatgytijtési vezet6t tavollétében a szakmai koordinator helyettesiti.

A szakmai koordindtort tavollétében az adatgy(ijtési vezetd helyettesiti.

Tavollétik esetén az adatgylijtési szervezdk, az adatgyiijtési vezetd utasitasa szerint, egymast
helyettesitik.

Tévollétiik esetén az Osszeirdk, az adatgylijtési szervezOk utasitasa szerint, egymast helyettesitik.

A halézati koordinatorok tavollétitkben egymast helyettesitik.
A Titkarsag munkatérsai tavollétilkben egymast helyettesitik.
A helyetiesitési id0 lejarta utdn a helyettes beszamolni kételes annak, akit helyettesit.

Az Osszeirok helyettesitést a STK/168/2014-KI szam alatt kiadott eljarasrend szabalyozza.

5. A Tarsasag ellen6rzése

6 médositotta: STK-KI-2018-537. okirat
T mddositotta: STK-KI-2018-537. okirat
¥ médositotta: STK-KI-2018-613. okirat
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A Térsasag mitkbdésének ellendrzését — nem érintve a Feliigyelobizottsag hatarkérét — feladat- és
hataskoriik teljesitése sordn az tigyvezetd, a gazdasdgi vezet és a halézati koordinatorok végzik.

A Tarsasag munkafolyamatba épitett ellendrzése a munkamegosztas rendjéhez igazodoan atfogja €s
nyomon kéveti a teljes munkafolyamatot. Végrehajtasdhoz a belsé szabalyzatok, valamint a
munkaszerzddéshez tartozé Téjékoztatok szolgdlnak alapul. Megszervezésérdl és betartatasarél a
Téarsasag Ugyvezetdje koteles gondoskodni. A munkafolyamatba épitett ellenérzési eljarast az
ligyvezetd kiilon belsé utasitdsban szabalyozza.

A Tarsasag feliigyel bizottsdga ¢s kdnyvvizsgaldja a Polgari torvénykonyvben foglaltak szerint
1a1ja el a Tarsasag ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

A KSH jogosult a Térsasag feladatellatdsat — osszeirasok esetében adatgylijtésekre lebontva —
ellendrizni a vonatkozé szabalyi eldirasok, valamint a mindenkori Tamogatdsi Szerzédés
rendelkezései szerint.

A Tarsasig tevékenységét az arra jogszabalyban feljogositott egyéb szervek és szemelyek — ideértve
az Allami Szédmvev6széket és a Kormanyzati Ellendrzési Hivatalt — jogosultak ellenérizni.

6. Zard rendelkezések

A Térsasag tigyvezetdje, gazdasagi vezetdje, valamint a 2007. évi CLIL. trvény 3.§ (3) bek. szerinti
szabdlyozds ald est egyéb személy vagyonnyilatkozat tételre kotelezett.

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzatban nem rtendezett, a munkavégzés, a gazdalkodas és a
vagyonvédelem szempontjabol fontos, a jogszabalyok és mas elSirasok szerinti targykorokre
vonatkozdan egy€b bels6 szabalyzatok, valamint az tigyvezetd utasitasai rendelkeznek.

A Térsasag bélyegzbinek hasznilatéra az iigyvezeté és a gazdasagi vezetd Jogosult.
A Szabalyzat betartdsa és betartatasa a Térsaség valamennyi munkavallal6jdnak kiemelt feladata.

Jelen Szabdlyzat 2014. 07. 09-én 1¢p hatdlyba, figyelemmel a Tarsasdg Alapitdjanak a 2/2014.
Jlius 9. szdmu hatdrozataban foglaltakra.

f:,.l—";»x.\:--‘_ 3 iy !
Harsfai Ferencné
iigyvezet6 igazgatd
STATEK Kift,
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L. szamt melléklet®

A Térsasag szervezeti felépitése

FELOGYELS BIZOTTSAG w m ALAPITO
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GAZDASAGI VEZETH g INFORMATIKAI CSCPORT
ADATGYUITES! VEZETS TITKARSAGVEZETS HALOZATI KODRDINATOROK
GAZDASAG! MUNKATARS SZAKMAI KOORDINATOR ADMINISZTRATOROK
” ADATGYUJTES| SZERVEZOK . PORTASZOLGALAT TAKARITOK HALOZATI ADMINISZTRATOROK

(55ZEMROI HALOZAT
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